ประกาศเรื่อง ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร Business English
ตามที่วิทยาลัยได้ประกาศค่าใช้จ่ายของโครงการฝึกอบรมภาษาอังกฤษธุรกิจสำหรับนักศึกษา MBA. วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ มหาวิทยาลัยขอนแก่นไปแล้วนั้น   วิทยาลัยขอเรียนให้ทราบว่ามีความคาดเคลื่อนในการแจ้งค่าใช้จ่ายดังกล่าว           
วิทยาลัยจึงใคร่ขอแจ้งการเปลี่ยนแปลงเรื่องค่าใช้จ่าย    จากเดิม  900 บาท /  1 ท่าน 
 เป็น 2,000  บาท /  1 ท่าน  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และวิทยาลัยใคร่ขออภัยมา ณ โอกาสนี้

ฝ่ายวิชาการ
วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น

โครงการฝึกอบรมภาษาอังกฤษหลักสูตร Business English สำหรับนักศึกษา MBA. มหาวิทยาลัยขอนแก่น

ศูนย์ภาษาแคลิฟอร์เนียจะเปิดบริการสอนภาษาอังกฤษธุรกิจ (Business English) ให้กับนักศึกษา MBA. มหาวิทยาลัยขอนแก่น   โดยจะมีเนื้อหาของวิชาครอบคลุม  การสื่อสารและการเขียนเชิงธุรกิจ (Business English Communication and  Writing ) ดำเนินการสอนโดยอาจารย์ผู้ทรงคุณวุฒิจากประเทศเจ้าของภาษา

โครงการนี้ได้รับความช่วยเหลือทางด้านวิชาการจากมหาวิทยาลัยแห่งแคลิฟอร์เนีย  วิทยาเขต       ริเวอร์ไซด์ (The University of California Riverside, USA) ซึ่งเป็นหนึ่งในสิบสถาบันภาษาที่ใหญ่ที่สุดในสหรัฐอเมริกา
วัตถุประสงค์
1. พัฒนาทักษะภาษาอังกฤษในด้านการสื่อสาร
2. เพิ่มความมั่นใจในการใช้ภาษาอังกฤษ
3. เพื่อให้ผู้เรียนสามารถสื่อสารด้านธุรกิจในสถาการณ์ต่างๆ  ได้อย่างมีประสิทธิภาพ
4. เพื่อพัฒนาหลักการเขียนให้ถูกต้อง

รายละเอียดของหลักสูตรและค่าใช้จ่าย
หลักสูตร
อบรมภาษาอังกฤษด้านการสื่อสาร และการเขียนเชิงธุรกิจ
ระยะเวลา 
30  ชั่วโมง  (สัปดาห์ละ  2-4  ชั่วโมง)   
สถานที่อบรม
วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ มหาวิทยาลัยขอนแก่น
ค่าใช้จ่าย
2,000   บาท/ 1  ท่าน
ลงทะเบียน
ภายในวันที่ 15 มกราคม  2548-วันที่ 6  กุมภาพันธ์ 2548  ในเวลา 9.00-17.00 น. 


ที่คุณประพิศ   โสฬสจินดา   คุณกัญญาณัฐ  สวนนอก   ฝ่ายวิชาการ  
วิทยาลัยบัณฑิตศึกษาการจัดการ  มหาวิทยาลัยขอนแก่น
โทรศัพท์ 043-362019  043-362021
Course Syllabus 

Business English Communication 1 for MBA Students

Course Description:

The Business English Communication class will focus on the skills of speaking, listening and writing. It is designed for students who have studied some English, but who want to improve their skills. The core of the class will be on English usage in the daily work routines for the MBA students. Lessons on welcoming visitors, personal introductions, and the explanation of ones duties will be covered. Telephone communication skills will focus on making contact, exchanging information, and giving directions. It will also cover the making and changing of appointments. Some time will be given to the writing of notes, faxes and E-mails. Final assessment will be a role-play with the teacher making use of the above mentioned skills.

COURSE OUTLINE:

Topic

· Teacher introduction / First meetings

· Introducing yourself: greetings

· First meetings (continued): personal information

· You and your company: job description and company activities

· Visiting a client: meeting business client; introducing people, showing visitors around; asking about location 

· Business activities: talking about routines: describing processes work and leisure

· Fixing an appointment: making telephone calls, talking to the receptionist, arranging a time to meet, suggesting another time

· Telephoning-placing an order, making requests

· Requests and offers: making offers, checking information

· Company and personal history: talking about your career

· Talking about your company

· Making plans: talking about company objectives discussing plans

· Opinions and preferences: expressing opinions, talking about preferences

· Agreeing and disagreeing, making comparison

· Invitations and directions: asking for directions, giving directions

· Apologizing, inviting

· Entertaining: offering food and drink, ordering food at a restaurant, entertaining at home

· Saying goodbye: saying goodbye, giving and receiving a gift

· Business board games  

· Review and Final

Above syllabus is flexible and subject to change.

